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Hallituksen kokouksen pöytäkirja [nro x/vuosi]


	
	Aika
	[pvm][klo]

	
	Paikka
	[paikka]

	
	Läsnä
	[osakkaiden nimet]

	
	

	Kokouksen järjestäytyminen

	
	

	Kokouksen avaaminen
	

	
	Hallituksen jäsen [X] avasi kokouksen, ja hänet valittiin kokouksen puheenjohtajaksi.

Valittiin [X] kokouksen sihteeriksi.

	
	

	Kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus

	
	

	
	Kokous todettiin lailliseksi ja päätösvaltaiseksi.

	
	

	Päätösasiat

	
	

	
	

	
	

	[bookmark: _GoBack]Kokouksen päättäminen

	
	

	
	Todettiin, että kokouksessa ei ollut käsiteltävänä muita asioita.

Todettiin, että kaikki valinnat ja päätökset tehtiin yksimielisesti. Päätettiin tarkastaa ja allekirjoittaa pöytäkirja heti.

Puheenjohtaja päätti kokouksen kello [klo].

	
	

	
	

	
	

	
	[nimi]
	
	[nimi]

	
	puheenjohtaja
	
	sihteeri

	
	

	
	[Hallituksen kokouksesta on laadittava pöytäkirja, jonka allekirjoittaa kokouksen puheenjohtaja ja, jos hallitukseen kuuluu useita jäseniä, vähintään yksi hallituksen siihen valitsema jäsen. Hallituksen jäsenellä ja toimitusjohtajalla on oikeus saada eriävä mielipiteensä merkityksi pöytäkirjaan. Pöytäkirjat on numeroitava juoksevasti ja säilytettävä luotettavalla tavalla.]
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